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Acesso e utilizagao da plataforma

1. Entrar na plataforma:

- Abra o Internet Explorer e digite o endereco: http://escampomaior.drealentejo.pt/

- Seleccione a opgao Entrar, que se encontra no canto superior direito do ecra.
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Figura 1 - Pagina Inicial
- Insira o seu login e password de acesso a disciplina on-line e pressione Enter.

- No primeiro acesso tem obrigatoriamente de alterar a password que o administrador definiu.
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Figura 2 — Mudar Password

- E boa pratica na primeira utilizagdo preencher a pagina do perfil.
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Figura 3

- Do lado esquerdo do ecra surgem as disciplinas que lecciona.

- Seleccione a disciplina para a qual pretende preparar o apoio on-line.

2. Comecgar por preparar o ambiente de trabalho:

Antes da explicagdo dos procedimentos para a criagéo e estruturagdo da disciplina, convém referir que, o factor mais

importante, de qualquer disciplina, é os contetidos. Estes devem estar todos em formato electrénico, de preferéncia num

formato bem suportado pelos browsers, como € o caso dos documentos em html, pdf, flash, entre outros.

Para preparar o ambiente de trabalho deve, tem do lado esquerdo o menu Administra¢do (este menu possibilita a

configuragdo da disciplina, copias de seguranga, insercdo de ficheiros, relatérios de actividades, etc.)

Oculta o
aparecimento
do menu,
apesar de ele
continuar a
existir

Elimina o menu

# Desactivar modo
edigao

[l Configuragdes

/4 Editar perfil *

@3 Professores

B8 Alunos

i§ Grupos

wW Copia de seguranca

&% Restaurar

@ |mportar

« Repor

|~ Relatarios

73 Perguntas

Al Escalas

B Notas

[ Ficheiros

Ajuda

2 Forum para docentes

Figura 4 — Menu Administragao

Move o menu
de
posicionamento
no ecra

Move o menu
para baixo
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Para adicionar novos blocos que no lado direito da pagina aceda ao menu Blocos e seleccione o bloco

pretendido.

Constituicao do ambiente de trabalho:

e Disciplinas (lado esquerdo do ecra) - apresenta as disciplina que o professor lecciona.

e Calenddrio (lado direito do ecrd) — Apresenta a agenda da disciplina, por exemplo, mini-testes, sessées de chat,

entre outras.

e Actividades Recentes (lado direito do ecrd) - apresenta as ultimas actividades realizadas desde o ultimo Login.
Inclui novos alunos, novas mensagens nos foruns, etc. A inclusdo das actividades é efectuada de uma forma
automatica. Sempre que define uma nova actividade, a mesma passa a fazer parte da lista. Esta opgao, quando
activa, facilita a visualizagdo de todas as actividades em curso. E importante referirque a visualizacdo das

actividades dos restantes participantes promove uma atmosfera de colaboracao.

e Pessoas (lado esq, mover para o topo) — indica os participantes (Professor e alunos)

Pessoas =

A e
B} Participantes

Figura 5 - Menu Pessoas
3) Configuragdo da disciplina.
Opgao Configuragdes do menu Administragdo.
Nome completo: Tecnologias da Informagdo e Comunicagao (Corresponde ao nome completo da disciplina no curso)
Nome curto: TIC (este nome surge como uma legenda ao passar o rato)

No campo referente ao Sumario, pode escrever uma mensagem de boas vindas ou até um pequeno texto introdutério a

disciplina.
Formatos: A disciplina pode ser definida em 3 formatos diferentes:

e Semanal — Neste formato a disciplina é organizada em unidades correspondentes a semanas, com datas de
inicio e fim definidas. Cada semana ird incluir as suas prdprias actividades.
e Topico — Semelhante ao formato semanal mas as unidades logicas divididas por sdo temas ou assuntos. Ndo

tem limite de temporal pré-definido.
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®  Social — Este formato é articulado unicamente através da utilizagdo de féruns de discussdo muito utili

contextos de grupos de pesquisas, estudos permanentes, etc.
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Escreva agui um pardgrafo gue explique de forma concisa e interessante o
que esta disciplina &,

Figura 6 - Configurar disciplina

Datas — Utilize este campo para definir o limite temporal da disciplina (Ex: Data inicio: 2/10/05 e Data fim: 07/01/06)

Numero de Semana — Este parametro reflecte-se nos formatos semanal e de temas, e representa o nimero de semanas
gue durara a disciplina. No caso de optar pelo formato de tdpicos, tera de definir o nimero de temas das disciplinas. Em
ambos os casos, esta opcdo reflecte-se no nimero de “janelas” que irdo figurar na coluna central da pagina. (ex: 13

semanas).

Modo de grupo — Neste campo podem ser definidos 3 modos: “N&o ha grupos”, em que todos os alunos fazem parte de
um Unico grupo, “Grupos separados”, no qual sdo definidos grupos, mas cada aluno podera visualizar apenas o trabalho
do seu préprio grupo, e “Grupos invisiveis” em que, embora hajam grupos, cada aluno trabalha dentro do seu grupo e

ndo pode visualizar o trabalho dos restantes grupos.

Depois de escolher todas as opgdes pretendidas, finaliza-se a operagdo carregando no botdo Guardar alteragoes.

4) Inscri¢do dos alunos

Opgao Alunos do menu Administragao




MANUAL DE UTILIZACAO DO MOODLE

A inscri¢do dos alunos pode ser feita pelos docentes, ou pelos préprios alunos. Para inscrever um aluno
aceda ao menu Administragdo e seleccione a opgdo Alunos. Seguidamente proceda a pesquisa do aluno através
nome ou do niumero. Uma vez encontrado o aluno, seleccione o nome e, através da seta se encontra entre as duas

colunas (ver fig. ??) movimenta-se o nome para a coluna da esquerda, ficando assim concluida a inscrigdo.

T INF: Matricular alunos - Microsoft Internet Explorer x
Behoio  Eflar  or Fovgres  Feomenlas s &
po— ” v B wown  tomigutes ™ @ -
By - | Pesquis v, PGB % W - i Faies - W EsadodoPt BESes - - @B B -G @ -

[#] " 71 % | ) Conso 1 Pastas | 1 IF: Matruder .. | 11 G- Fo: Plstafor. .

Lnikzador,

ini com
Anabela Marlns, ansbels mancosZgmal com
tzabel Louro, is5_lourogiol pt
Padu Ris, prrdrsisg@gmad corm

(3

Figura 7 - Inscrever alunos

No caso de ser o aluno a efectuar o processo de inscri¢do, ele tera de seguir os seguintes passos:

e Digitar o endereco: http://escampomaior.drealentejo.pt/

e Seleccionar a opg¢do Entrar, que se encontra no canto superior direito do

" _
e Inserir o seu login e password de acesso a disciplina on-line e pressionar

& Desactivar modo

Entrar. edigdn
e Seleccionar a opgdo Ver todas as disciplinas. Configuracdes
e Seleccionar a disciplina. ' Editar perfil *
e Uma vez tendo alcancado a disciplina pretendida, basta clicar e responder ' i:nfessures
“sim”, quando lhe for perguntado se quer inscrever. E GEUHPDSS

W Copia de seguranga
W Restaurar

5) Criar directorias e inserir ficheiros na plataforma @ Importar
« Repor
|~ Relatarios
28 Perguntas

Opcao Ficheiros do menu Administragdo gl Escalas

B Motas

Vamos comegar por criar directorias que ndo sdo mais do que pastas nas [quais (] Ficheiros

podemos inserir ficheiros para partilhar com os nossos alunos. Para isso, no menu AJ{LII:ia
n Farurm para docentes
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Administragao, selecciona-se a opgdo Ficheiros.

Esta opgdo apresenta todos os ficheiros da disciplina. E possivel editar, eliminar ou acrescentar novos ficheiros. E util
para armazenar material de apoio as aulas. O professor pode inserir ficheiros associados a disciplina e organizar por

pastas. E suportada a visualizacdo de contetidos em formatos electrénicos: PDF, Word, Flash, Video, etc.

1. Clique na opgao Ficheiros no menu Administragao

- - - Seleccionar todos - -
Corr 0s ficheiros escolhidos . ¥ Criar uma pasta _ _ Enviar um ficheiro
————————— Né&o seleccionar nenhum e
R ———

Figura 8 - Pagina Ficheiros

Este ecrd apresenta uma possivel area de ficheiros. E aconselhavel que se utilizem formatos suportados pelos browsers,

ainda que se possam utilizar outros, menos préprios para a Web.

Para criar uma pasta, pressione o botdo Criar uma pasta. De seguida atribua o nome que pretende e pressione o botdo

Criar. Ex: Uma pasta com o nome “Workshop”:

| [Cra] Cerco
——

Figura 9 - Criar Pasta

Para inserir um ficheiro na plataforma, devera recorrer ao botdo Enviar um ficheiro. Ao clicar nesse botdo, surge
automaticamente uma janela que facilita a procura do ficheiro a enviar. Ex: Insira na sua disciplina o ficheiro fornecido e

denominado por “Apoio on-line”.

Depois de escolher o ficheiro, pressione o botdo Enviar este ficheiro, para que fique guardado na plataforma.

Se pretender apagar um ficheiro, que ja se encontra na area de ficheiros do Moodle, devera comegar por activar a sua
caixa de verificagdo e, na caixa de listagem que se encontra em rodapé da area de ficheiros, seleccionar a op¢ao Apagar

completamente:
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Figura 10 - Pagina ficheiros

6) Adicionar Recursos (apagar, mover):

Os Recursos correspondem aos materiais da disciplina e podem ser ficheiros de diferentes formatos, links para paginas

web, visualizados dentro da plataforma ou numa nova janela, referéncias bibliografica, entre outros.

a) Escrever pdgina de texto

Vamos entdo criar uma pagina de texto, na qual é apresentada informagdo sobre um determinado tema:

1. [ Ndo se esquega de activar modo de edigdo ]Clique em Adicionar um recurso e de seguida em Escrever

pagina de texto, como ilustra a figura abaixo.

=

B roticias 2 S X = &
@ Adicionar um recurso
Adicionar um recurso
Escrever panina de texto
Escrever pagina web
Apontador para ficheiro ou pagina

baostrar um directario @ Adicin

Adicionar um pacote IMS de contedda
Inserir etiqueta e

@ Adicio

| <

Figura 11 - Menu Recursos "Escrever pagina de texto"

2. Surgem os seguintes elementos principais:

- Nome(s): o texto inserido neste campo constituira a hiperligacdo que permite abrir o documento Ex:

“Recurso”;
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- Sumadrio: o texto inserido neste campo é simplesmente indicativo. Ex: exemplo do recurso “pagi

texto”;
- Texto completo: neste campo deve ser inserido o texto completo a ser apresentado;

- Janela: permite escolher a janela de abertura do texto e as formatagGes da mesma;

{(*) Nova janela

Permitir redimensionamento de janelas
Permitir janelas deslizantes

L L L L1 PP I L

- Visivel para os alunos: permite tornar visivel/invisivel o texto aos alunos;
3. Ap6s ter introduzidos todos os dados pretendidos, clique no botdo Gravar alteragoes.

Na pagina principal surge assim o link para o texto que criado.

m ESCM » TIC10 » Recursos » Recurso Actualize este(a) Recurso ]l
R Qs recursos permitem fornecer, aos alunos, 0s materiais necessarios a
| REELPSO I discipling. Podern ser ficheiros, de diversos tipos, preparados e

carregados para o servidor, paginas editadas directamente no Moodle,
aa Mar;ril paginas web externas, efc.

b) Escrever pdgina Web

Este recurso permite criar uma pagina de texto incluindo links para a web. A criagdo deste recurso é em tudo
semelhante a da criagdo da pagina de texto com a singular diferenga de possuir recursos avangados de formatacao de

texto.

Assim, para criar um recurso, do tipo “Escrever pdgina web”, efectue os mesmos passos ja referidos na elaboracdo da
pagina de texto. Recorra as ferramentas de formatagdo para definir o estilo de letra. Crie por exemplo uma pdgina com

a apresentacgdo dos objectivos e do programa da disciplina.

Altere a ordem das duas Ultimas actividades, através da seta de deslocagao i
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c) Apontador para ficheiro ou pdgina

Este recurso permite criar um apontador para abrir uma pagina da Internet ou um ficheiro previamente enviado para a

plataforma.

Criacao de um apontador para uma pagina de Internet

Vamos supor que pretende abrir a seguinte pagina web: (http://www.es-campomaior.pt), numa janela independente do

browser:

1. Na pagina principal clique em Adicionar recurso e depois em Apontador para ficheiro ou pagina.

L]

Recursa = 4F = X &
B waticias = 5 X® &
Recurso wel = b = X =

@| Adicionar um recurso @|@|Adicionar u

Adicionar um recurso

Escrever pagina de texto
Escrever pagina weh

Apontador para ficheiro ou pagina
Mostrar um directdrio

Adicionar um pacote IM3 de conteddo
Inzerir etigueta

30 Ma
#

6] 6] Adicionar u

Figura 12 - Menu "Apontador para ficheiro ou pagina"

2. Ao aparecer a nova janela insira o “Nome” do apontador que facilitara a abertura da pagina web a ser

consultada. O “Sumdrio” é meramente identificativo.

Introduza os dados e complete as opgdes conforme apresentados na figura seguinte:

Regras do Moodle

Lﬂl&(lZpt)@lNorma\ l}ﬂ B I U Sl B xz‘ ‘X,E.EL‘K'JW
LR EE | Tad% | —bheesew MOQSM @A

Site para a partilha de conhecimentos e experiéncias na utilizagio do Moodle.

Caminho:  body

http:/fwwaw. moodle.org

Escolha ou envie um ficheiro ... Procurar pagina web ...

Ocultar opgdes 3

Figura 13 - Pagina Apontador para ficheiro ou pagina
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3. Termine as defini¢des pressionando o botdo Gravar alteragdes. Surgird, o link para a pagina designada:

1

Recurso = JF & X &

B roticias 2 M8 X= &

Recursoweh = b 2 X =
I_@ Fegras do Moodle = JF = X &

®| Adicionar um recurso v |®|Adicinnar urma actividade »

Figura 14 - Resultado final

Criacdo de um apontador para um ficheiro

Esta opgdo permite criar um apontador para um ficheiro previamente enviado para a plataforma e para o qual os alunos

podem optar por abri-lo directamente ou grava-lo em disco.

Exemplo da abertura de um ficheiro na plataforma:

N B e | Recar | PR Dot 1l E =i Y TaR T 5 o0 - ARCinsall e nal D

TG HCE W FEAY HOBES HNETH LD BONT SRR AW (3
g Ak S %

P = (0[] 2 60 o Twors e 80T £3- 05 G L @

AL | [T —— R Ry P S Ll = Dl I o

lzacge - W Peenkt v g PSR el | R watow v dipges.
BF ome - ' = o ot [T _f‘-?l-b--nu- FO% Ml = 5F Graeies Drioe = i

I s

O WMENF, Westvis (bgsel:Onaries] Cynamas | pammeg Foweanment & i sty
g mnach For e Do ug iy Auardls ColleTal, pare o e CARE Dasedte 1@ eni

E ur eIt oniadd pain pealod e o shin o of3iva vt gk
: O kel doddin o owrurcage mrirs 23 s voneanics de comeneeds cooaar alieva: o

v nani ey s, i ege o mpel, com o depushioei dy ched o de e e
HECiE S, raacknalie com ehepnag omas, e Pomike gualenie §ia coman oo
Fazhercne, arawde de uiloagds do e-mni g dos Boans de jscussio Compreesde amisdn &
Firddada da perlia derarisids, v 43 pubiagin, pooporta dee decanian, e qusbuer
- fier e B Fedin rrerkaiiod aecan Fie T dcpankais paca oo ifapabie o s T Rede
feitiad Wp i R AT G T Y O s R s (R Ak Be dae wanes

Forwsdin 1rma firmris rnaddrdnamia, o dessnecbemenin dn Woode § sedsmdandc re
B REAT IR A B A PERTIETR T AR M R STTREY RN ) S BT

L]
Fil - Jor deporbands

Figura 15 - Exemplo de um ficheiro do Word

1. Seleccione a opgao Adicionar um recurso e seleccione o item Apontador para ficheiro ou pagina .

Complete as opgdes de acordo com a imagem:
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~|[3czpty v [ Normal v B I US| %< B {BRE| o
e[ EE Ty — b QOQGaR | @

| Trebuchet

Projecto de Apoio On-line

Caminho:  body

Warkshop/manual_de_apoio.doc

Escolha ou envie umn ficheiro ... Procurar pagina web ...

Ocultar opgdes 3

Figura 16 - Pagina "Apontador para ficheiro ou pagina"

2. Clique na opgdo Escolha ou envie um ficheiro para designar a localizagdo do mesmo.

3. Clique sobre o directério no qual estd armazenado o ficheiro. Ex: “Workshop”.

Figura 17 - Seleccionar directorio

4. Marque o ficheiro a disponibilizar aos alunos “manual_de_apoio.doc” e clique em Escolha:

Seleccionar todos

e ne fichairne acealhidne Crar nma nasta Fruiar nr

Figura 18 - Pagina seleccionar ficheiro

Surgira, assim, a localizagdo do ficheiro no campo Localizagdo:

Workshop/manual_de_apoio.doc

Figura 19 - Localizacdo do ficheiro
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De seguida pode optar por apresentar a ficheiro numa nova janela, activando a opg¢do Nova janela.

5. No final clique em Gravar Alteragdes e terd como resultado final:

A0 Marco - £ Abril
=

] Ficheiro apoio a plataforma = b 2 X =
®|Adicinnar Ui FeCUrsn V|®|Adicinnar urma actividade V|

« = % []]

Figura 20 - Resultado final

Nota: A abertura dos ficheiros, quando definida para uma nova janela, pode nao abrir se a opgao de bloquear os pop-up

estiver activa.

Os alunos podem gravar os ficheiros para o disco, recorrendo ao botdo direito do rato.

d) Mostrar um directdrio

Este recurso permite direccionar para um directério criado. Em vez de fornecer varios ficheiros ao aluno, pode optar por

facilitar a visualizacdo do directério que inclui todos os ficheiros.

Para apresentar um directdrio siga os seguintes passos:

1.Cliqgue em Adicionar um recurso e depois em Mostrar um directdrio:

@ Adicionar um recurso w @[

Adicionar um recurso
Escrever pagina de texto -
Escrever pagina web |
Apontador para ficheiro ou pagi

Muostrar urm directdrio
Adicionar urmn pacote IMS de conteddo
Inserir etigueta

Figura 21 - Menu "Mostrar um directério”
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2. Surge o seguinte ecra:

Ficheiras de apaio warkshop

| Trebuchet | (3012 pt) v | [Mormal ¥ B I US| | Y B oo
EE== M0 EEEE Bk —beee DOQGBR ©| 3

Ficheiro para alunos

Caminho:  body

Directdrio de ficheiros principais @
Directario de ficheiras principais

Gravar alteragdes

Figura 22 - Pagina "Mostrar um directério"

3. Defina as opgdes, nomeadamente qual o directdrio que pretende que esteja disponivel para visualizagdo, e

clique em Gravar alteragdes. (Uma vez mais, o “Sumdrio” é meramente identificativo)

a0 Marco - & Abril
-4

Ficheiros de apoio workshop = I & X &
4] 4]
@|Adicinnar Ui recurso @@|Adicinnar urmna actividade lﬂj

- &

Figura 23 - Resultado Final

e) Inserir etiqueta

Este recurso permite a inser¢do de texto simples, como sumario.

1. Clique em Adicionar um recurso e seleccione Inserir etiqueta.

[ naticias > S X= &

@lAdicinnar um recurso [ﬂ|q
Adicionar urn recurso

a0 wiz|Escraver pagina de texta

Escraver pagina web

Apontador para ficheiro ou pagina

[ Fic Mostrar um directdrio

Adicionar urn pacote M3 de conteddo

Figura 24 - Menu "Inserir etiqueta"
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2. Introduza o texto conforme a imagem abaixo e formate-o a seu gosto (tipo de letra, cores, estilos,

Courier New Lj”z(lﬂpt)LiHNormal LEJ B I U -S—| X, x2| 4B | e o
=M sicEsE Th —heow QOQ9SR <@

30-03-2007
Sumario
Estudo dos principais recursos e actividades disponiveis no Moodle.

Exercicios exemplificativos.

Caminho: body 2 p

Gravar alteragies

Figura 25 - Pagina inserir etiqueta

3. Clique em Gravar alteragoes.

=

& noticias 2 h S X = @&
304032007

Sumario

Estudo dos principaisz recursos e actividades disponiveis no
Moodle.

Exercicios exemplificativos.

= P = X &
0|Adicinnar U recurso Lﬂa| Adicionar uma actividade @

Figura 26 - Resultado final
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Acesso a plataforma com perfil de aluno

A plataforma permite, aos docentes, o acesso com o perfil de um aluno de modo a poder testar as funcionalidades

inseridas.
Passos:
1. No menu Pessoas, opgao Participantes:

] Participantes

Figura 27 - Menu Pessoas

2. Seleccione o nome de um aluno:
3. Cligue em Entrar como:
4. Seleccione Continue:

Nota: no canto superior direito da pagina surge a indicagdo da entrada de um aluno, mas efectuada por um docente.

Actividades

Adicionar urma actividade »

Adicionar uma actividade
Base de Dados

Chat
Fdrurn
Glosgario
Inguérito
LAMS
Licao
Mini-teste
Referendo
SCORMAICT
Trabalho
Wik
Warkshop

Figura 28 - Menu actividades
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1) Adicionar Actividades:

Chat

O chat é uma actividade sincrona, em que os participantes de uma disciplina se encontram simultaneamente on-line

para discutir em tempo real um determinado assunto.

E possivel criar uma sala privada de discussdo para cada grupo e para cada disciplina.

Para criar uma sala de chat siga os seguintes passos:

1. Clique em “Adicionar uma actividade” e escolha “Chat”.

= I = oK a
@|Adicinnar urm recurso

Adicionar uma actividade D’;

Adicionar uma actividade
Basze de Dados

253 Marco - 29 Marco

@|Adicinnar Urm recurso

A0 Margo - 5 Abril
=

Mini-teste

Figura 29 - Adicionar actividade chat

2. Introduza o nome da sala de chat e a mensagem de boas-vindas de acordo com a figura:

Platafarma Moodle

|Trebuchet Lﬂ|3(12 pkl @HNDrmal
M [ Sis i | Ty | — e & o0 | [

VBIUS %< BYBE| 0o
OQ @ < @

Bem vindo & plataforma de apoio on-line

Caminho:  body

Figura 30 - Pagina adicionar chat
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3. Defina a data e a frequéncia das sessGes conforme a imagem.

30 v Margn ¥ ||2007 v =122 |25

Todas as semanas 3 mesms hora

30 dia(s) v

Grupos separados

v

Gravar alteragdes Cancelar

4. Depois de seleccionadas as opg¢dOes pretendidas clique em Gravar alteragoes.

23 Marco - 29 Margo L]
& &
4
() Plataforma Moodle = JF & X & &l

@.| Adicionar um recurso [QJ@| Adicionar uma actividade [QJ

Figura 31 - Resultado final

Se desejar testar o seu chat poderd abrir uma nova janela do Moodle, criando duas sessées com o mesmo utilizador
(introduza o seu login e password pela 22 vez). Na segunda sessdo experimente entrar como um aluno e teste uma

conversagao.

Forum

Um férum corresponde a uma area de debates sobre um determinado tema. Constitui uma ferramenta essencial de

comunicagdo assincrona e possui diversos tipos de estrutura.

Pode criar um férum para a disciplina, ou para o debate de um tema especifico. Os alunos podem responder a uma
mensagem ou iniciar um novo tépico de discussao. A visualizagdo das intervencGes é acompanhada pela foto do autor,

se inserida na plataforma. O férum permite ainda anexar ficheiros e imagens de apoio as intervencgdes.
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Para criar um forum de discussdo siga os seguintes passos:

1. Clique em Adicionar uma actividade e escolha Férum

2. Complete os campos conforme a imagem seguinte:

Farum standard de uso geral €,
v [szpn v

L U S s

a v BZ US| %S B BE|
Sy —heose DOOG@R | @

Morm

Defxe aqui & su opinido sobre a plataforma de apoio

Caminho; body

Figura 32 - Pagina adicionar forum

3. Defina as opgdes consoante os objectivos pretendidos:

Perrmite iniciar temas e responder
Mao

Toda a gente pode classificar mensagens ﬂ

Alunos pode ver as classificagies de todos

Escala: Modos de aprendizagem isolado e conexo Li (3

30 v § Margo v 2007 v 22 v A0 v
30 v Margo v 2007 v 22 v A0 v

Mao bloguear g (3
MEo ha grupos ﬂ €]
Mastrar Li

Gravar alteragfes Cancelar

Figura 33 - pagina adicionar forum 2

4. No final pressione o botdo Gravar alteragGes.

B Abril - 12 Abril
1

«= @ [

& Apoio on-line 2P X = &
a‘ Adicionar urm recurso @@Mdicinnar urna actividade LJJ

Figura 34 - Resultado final
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Depois de criado o férum, podemos visualizar as respostas dadas pelos alunos ao tema proposto. No c

ainda ndo existem respostas, pois ainda ndo se verificou a interacgdo com os alunos.

Mais uma vez é relembrada a possibilidade de entrar como um aluno e simular o envio de um comentdrio para o férum,

basta seguir os passos descritos anteriormente.

5. Seleccione o Forum:

2 Apoio on-line 2 S X = &

Figura 35 - Forum

6. Clique em Adicione um novo tépico de discussao:

Comegar um tema novo
e ————————————— |

Figura 36 - Adicionar um tema

7. Adicione um comentdrio relativamente ao tema do féorum:

Moodle]

[Trebuchet | [ztzpty ¥ Homal v B I OH =< BB oo
= [ o] 4= k| —bese DOQSE| 0@

0 moodle tem-se demostrade muito Otil para o apoio on-line. Penso que é
facil utilizar

Caminho: body » p

Figura 37 - Escrever um tema
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Enviar para o farum

] Surge, de imediato o registo da intervencao efectua

8. No final, clique em

Figura 38

9. Para visualizar o item da Discussao clique no titulo dado a intervengdo do aluno.

Mostrar respostas em forma hierdrguica @

Moodle
e por Catarina Dias - Sexta, 30 Margo 2007, 23:11

O moadle tem-se demostrado muito Otil para o apoio on-line. Penso que & facil utilizar

Editar | Apagar | Responder

Figura 39 - Alterar as configuragdes do tema

Podera utilizar os links Apagar ou Responder, para eliminar ou dar continuidade a discussao.

Nota: Quando enviar um comentdrio para o férum, e achar que é pertinente agregar a esse comentario, um ficheiro,
também o pode fazer, basta que onde diz Anexo introduza um ficheiro, que ird buscar através do botdo Procurar. Existe

um limite de 500kb para estes ficheiros.

@lE(IZpt)lgleormaI [QJ B UJ® == EByjiB8 oo
(M iE=EEE Tl —be=ew DOQGR < @A

0 moodle tem—se| demostrado muito Util para o apoio on-line. Penso que é
facil utilizar .......

Caminho: body » p

e

Erwie-me copias de mensagens deste farur por email (3)
- |[Procux g

= =N

Figura 40 - Enviar tema com anexo
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Glossario

O glossario permite criar e manter uma lista de definicGes semelhante a um dicionario. A plataforma permite a criacdo

de um glossario de termos e a inser¢do colaborativa, com aprovagdo do professor, e eventual insergdo de comentarios.

[ Procuer )

| Yer por alfabeto “er par categorias “Yer por datas
Importar terrmnos | Exporartermos A espera de aprovagio |

Figura 41 - Glossario

Para criar um glossario siga os seguintes passos:

1. Clique em Adicionar uma actividade e seleccione Glossario.

Adicionar uma actividade [3
Adicionar uma actividade
Basze de Dados

Chat
Farum

Inguérito
LAMS

Ligao
Mini-teste
Referendo
SCORMAICE
Trabalho

Wik
Warkshop

Figura 42 - Menu actividade

2. Atribua um nome “Nome” ao glossario, a “Descrigdo” e os parametros conforme a imagem apresentada:
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| Trebuchet

wlliE |
M| iSim e Ty | — e ¢ a0 | I

v BI US| %< BiBAY oo
Oo&s|l o @

Figura 43 - Adicionar Glossario

3. No final clique em Gravar alteragGes.

23 Marco - 29 Margo L]
& k),

. i 4
& Glossario de Infarmatica =+ dF X #® &

O| Adicionar um recurso Lﬂ@| Adicionar uma actividade Lﬂ

Figura 44 - Resultado final

4. Clique no glossario criado “Glossario de Informatica” para proceder a introdugao dos termos, que podem ser

agrupados por categorias.

Para criar uma categoria seleccione a opgao ver categorias. De seguida a op¢do Editar categorias e por fim

Adicionar categoria. Crie uma nova categoria:
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S
“er por alfabeto g “er por categorias 7 “er por datas

Editar categorias

Todas as categorias g

Figura 45 - Editar categorias

e-learning

Nio | (3
Gravar alteragdes Waltar

Figura 46 - Adicionar categoria

Grave as alteragGes e regresse ao glossario definido clicando no respectivo nome.

6. Adicione o novo termo:

comunicagio

Mio categorizado

Trebuchet L§||3(12pt)L§||Normal Lj BJ US| % x| B 0o
EEEE nw SEEE Bh —dese HEHOG®R O @

Comunicagdo sincrona, em que os intervenientes se encontram
simultaneamente online.|

Figura 47 - Adicionar um novo termo ao glossario
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7. No final cliqgue em Gravar alteragoes.

Nota: E possivel fazer um glossério de forma colaborativa, ou seja, um glossario que seja elaborado com as
contribuigdes dos alunos por exemplo. Para isso quando criar o glossario normalmente, como ja foi referido em cima,
basta que, aquando da configuracdo, seleccione no item Tipo de glossario, a op¢do Glossario secundario. Em seguida,

activa-se a opgdo Sim, aquando da pergunta Os alunos podem adicionar termos.

Desta forma, torna-se possivel aos alunos fazer as suas contribuigdes para o glossario a elaborar. O professor tera
sempre o poder de aceitar ou ndo as sugestdes de entradas ao glossdrio, para que seja possivel haver um controlo

rigoroso da qualidade do mesmo.

Para isso, é preciso unicamente que se accione mais uma das opgdes existentes no processo de configuragdo do
glossdrio, que é o Permitir classificar respostas. Através desta op¢do podera ser activado o uso de classificagGes, que

permite exactamente gerir as entradas feitas pelos alunos.

(O aluno faz a sua entrada no glossdrio normalmente)

Em seguida, o docente, ao entrar no glossario pode ver as novas entradas e classifica-las e inserir um comentario,

através de um clique no bal3o.

b-learning: Arocessos da formag®e gue combinam eventos on=lire com outmos, por esemplo, oom
a formag o presencal, —
| o

[Cimssificar ~ yz|

Figura 48 - Classificar entradas

Esta situagdo ocorre se aquando da configuragdo do glossario, o docente permitir que se aceitem entradas por omissao

de aprovagao.
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No caso de ndo permitir essa situagdo, ou seja, de o docente unicamente autorizar que a entrada fique disp
line apds a sua prépria aprovagdo, o que ird acontecer é que o aluno enviara uma entrada e o docente da préxima vez

que for ao glossario vera algo como a figura abaixo demonstrada:

' - N ‘g .
[ Ver sor alfabeto ]/ Wer por categorias T Ver pos datas Ver por Zutor

L% — S— —'"_
|Ir Adiciona’ nova enfrada \f mportar sntradas Y Exportar entradas ( i ezpera de aprovacio (1 Entradas)
| ] | |~ =l g
|
I 1

Figura 49 - Aprovar entrada

Em seguida, ao clicar no menu que possibilita fazer a aprovagdo da entrada, ird aparecer uma janela, como a abaixo

indicada.

A partir daqui o docente podera clicar no sinal de visto para que a entrada seja aprovada. Unicamente depois deste

processo é que ela ficard visivel para os alunos.

Inquérito

Os inquéritos sdo Uteis para a avaliagdo do apoio on-line. O objectivo é a reflectir sobre o aproveitamento da interacgdo

promovida pela Internet. Pode escolher entre alguns inquéritos pré-definido:

Ingquerita on-line

Escalha. ..

Escolha

ATTLS [verss :

Incidentes criticos

COLLES (Realidad)

JCOLLES (Realidad e Prefergncias)

Figura 50 - Adicionar inquérito

Os inquéritos ATTLS, pretendem avaliar as suas atitudes perante a aprendizagem e o pensamento. E composto por 20

perguntas.
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1 Perco algum tempo tentando perceber o gue esta de
‘errada’ com as coisas. Por exemplo, procuro algo

que nac esta suficientements argumentado numa © © © © © @
interpretacao literaria.

2 Tento apontar fraguezas no pensamento dos outros
para ajuda-los a esclarecer 0s seus argumentos o o o o o ®

3 Tento por-me na posigao dos outros quando discuto
questdes polémicas, para ver porgue pensam na (9] L& i i O ®
forma que pensam.

4 Podia dizer-se que a minha forma de analisara as
coisas é 'submeté-las a escrutinio’ porque sou O @ @ @ O ®
cuidadosola) em considerar todas as evidéncias.

5 | CQuando resolvo problemas dou mais valor & logica e
4 razao do gue as minhas proprias preccupaghes. © © © © © @

6 Consigo perceber melhor opinides diferentes da ~ -~ ~ ~ ~ Iy

Figura 51 - Inquérito

N&o existem respostas 'correctas’ ou 'incorrectas'.

Os inquéritos do tipo Colles, incluem 24 perguntas organizadas em 6 grupos:

1. Relevancia - Que relevancia tem o ensino via web para as praticas profissionais dos alunos?

2. Reflexdo - O ensino via web estimula a reflexdo critica dos alunos?

3. Interacgdo - Em que medida os alunos do ensino via web se envolvem em didlogos com interesse

educativo?

4. Apoio Tutorial - Os tutores facilitam a participagdo dos alunos no ensino via web?

5. Apoio dos Colegas - Os colegas fornecem apoio encorajador e amavel via web?

6. Interpretacdo Alunos e professores - Conseguem entenderem-se nas comunicac¢des via web?
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Eu prefiro isse

a minha aprendizagem concentra-se em
Euachelissa | BSSUNIOS Que mMe interessam.

Eu prefire isse

0 que aprendo é importante para a minha
Cu acheiisme | PrAfICa profissional

Eu prefiro isse

aprendo como melhorar a minha pratica
Eu acheiimse | POfiSSIONEL

[CANORECREONNONNO]

Jo|o[C|O|0 O
Jo|o[C|O|0 O
Jo|o[C|O|0 O
J|o|QoC|O|0 O
Jjo|CcC|O|0C O

9

Eu prefiro iszo A O P oy S

Figura 52 - Inquérito

Os inquéritos sao pré-definidos e ndo é possivel proceder a qualquer tipo de alteragao.

Licao

Uma ligdo consiste num determinado nimero de paginas onde cada uma termina com uma pergunta e um numero de
respostas possiveis. As licdes incluem um texto sobre determinada matéria com uma pergunta ao aluno e o avango para

a pagina seguinte depende da resposta efectuada pelo aluno. Exemplo de uma ligdo:

Para elaborar uma ligdo com uma questdo Verdadeiro/Falso siga os seguintes passos:
1. Clique em Seleccione uma actividade e seleccione a opgdo Ligdo
2. Preencha as opgdes (Nome, prazo...) e no final cligue em Gravar alteragoes.

3. De seguida, clique em Inserir pagina com questées aqui.
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[ “ista preliminar | Relatdrios | Awaliar Ensaios |

Colapsado Expandido

Figura 53 - Pagina Ligdo

4, Seleccione a op¢do Escolha Verdadeiro/Falso.

( Escolha maltipla | Yerdadeiro/Falso |° Resposta curta Correspondéncia Correcta

Figura 54 - Adicionar pagina com questdes

[ Escolha maltipla | “erdadeiro/Falso | Resposta curta Correspondéncia Correcta

R ERE L v B I US =% B j@Be o
M EEEE Th —Dbesedse OOQgSE © @

& Internet assume-se, hoje, como um grande repositério de informagdo que
pode ser pesquisada em qualguer local, a qualguer hora e de acordo com as
necessidades especificas de cada um de nds. Uma Intranet, dentro de uma
organizacio, pode constituir uma mais-valia fabulosa para a formacdo
continua dos seus colaboradores. Os sistemas de gestdo da formacio on-lie,
nas suas componentes assincrona e sincrona, permitem que a aprendizagem
continua para além da sala de formagio, criando verdadeiros sistemas de e-
lzarning.

O e-learning &:

Figura 55 - Adicionar questdo
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Um processo gue permite criar ambiente de aprendizagem suportado
pelas tecnologias internet permitinde s transformacio da informacio
em conhecimento independentemente da hoar e local

Figura 56 - Resposta

As opgdes introduzidas devem ser acompanhadas de comentarios/justificacbes para serem apresentadas aos alunos no

caso da selec¢do dessa opgao, independentemente da sua veracidade.

Seleccione Préxima Pdgina quando a opgao for correcta e Esta Pdgina quando a opgdo for incorrecta.

5. No final pressione em Guardar alteragées.

| Editar | “ista preliminar | Relatdrios | Awaliar Ensaios |

Conferir pergunta

Figura 57 - Respostas

6. Cliqgue em Verificar questoes e teste a sua licdo.
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Resultado visivel pelo aluno:

B | ]| I para

Editando configuragie icd Editar conteddo da pagina

Figura 58 - Licao

Nota: se o aluno seleccionar a resposta correcta avancga para a questdo seguinte, caso contrario permanecerd na mesma

pagina.

Mini-teste

Os mini-testes permitem desenhar questionarios com perguntas de escolha multipla, V ou F, respostas breves, etc. Os
alunos podem realiza-los varias vezes durante um certo periodo tempo e obtém, se o professor assim o desejar, a
correc¢do automatica. Uma grande vantagem da utilizacdo dos mini-teste é que o professor pode criar uma base de
dados, ou seja um repositdrio com uma série de perguntas e as respectivas solugdes, para posteriormente proceder a

geragdo automatica de novos mini-teste, o que facilita e acelera muito os trabalhos futuros. Exemplo de um mini-teste:

Para criar um mini-teste siga os seguintes passos:

1. Seleccione Adicionar uma actividade e clique em Mini-teste:
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— — T
b Adicionar uma actividade [3 1
plAdicionar uma actividade L
Base de Dados 1
Chat
Fdrum
Glosgario
Ingueérito
LAMS
Licdo

>
T
4

Feferendo
SCORMAAICT
Trabalho

Wik
YWaorkshop

(I
4
T

Figura 59 - Menu Actividade Mini-teste

2. Atribua um nome ao mini-teste e as datas de disponibilizacdo:

~|[1Em v v B I US| %Y BYBE| 0o
E=E=E=EMNiE=EE | —beaee DOQGE < A

10915 v/
12 v|m v
B

Figura 60 - Adicionar novo Mini-teste

3. No final pressione em Gravar alteragdes.

Apds criar o mini-teste é necessario inserir as questdes que o vao constituir. Para isso escolha a opgdo Criar nova

pergunta, por exemplo do tipo verdadeiro/falso:
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Pré-deinido ¥

Carrespondéncia Correcta

Respostas embebidas (Cloze)

Escaolha maltipla

Resposta curta

Mumérica

Correspondéncia de respostas curtas aleatorias
“erdadeira/Falso

Figura 61 - Criar nova pergunta

Construa uma questdo semelhante a apresentada na figura 63. O texto introduzido em Avaliagdo ira surgir quando o
aluno seleccionar essa opgao independentemente da sua veracidade. Atribua a classificagdo maxima a resposta

correcta. No final grave as defini¢Ges.

Crie uma nova questdo mas desta vez do tipo escolha multipla:

Informagdo | Resultados | Pre-wvizualizagéo

Pré-dfinido v

Escolha...

Escolha...
Calculada

Corresnondéncia Correcta
Réspostas efmbebidas (Cloze

Apagar Mover para =3MNumérica

Correspondéncia de respostas curtas aleatdrias
“erdadeiro/Falso
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Figura 62 - Adicionar pergunta

ApOs criar as questdes é necessario introduzi-las no mini-teste. Aceda ao menu Pré-visualizagao, seleccione as questdes

criadas e escolha a opcdo Adicionar ao mini-teste.

Infarmad&ien Y Resultados | Pre-visualizadgisn

= A i Editar categorias
41 Como identifi = o)
2 Fara aplicar . -

Total: 2
Mota mA jdima: @
Gravar altera®sAes

Ordenar portipa, nome

KadEx [0 Comoidentfi
Ka#Ax [0 Paraaplicar

Morver para >>»
PrEe-definido v

"

< Adicionar ao mini-teste

Figura 63 - Criar mini-teste

Atribua as respectivas cotagGes e pressione em gravar notas. Pode igualmente alterar, através das setas a ordem das

guestoes.

Também é possivel apagar alguma questdo, através da selecgdo da respectiva questdo que pretende eliminar e

posterior clique no botdo Apagar.

Quando adiciona as questdes ao mini-teste elas surgem no lado esquerdo da janela, como pode ver na figura anterior.

Se pretender anular uma questdo do mini-teste utilize o simbolo >>.

ApOs a criagdo do mini-teste é importante proceder a sua execugao no sentido de validar o resultado obtido. Para isso

deve clicar no respectivo nome que se encontra na area superior do ecra.
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—~

-

[ Informagéo | Resultados § Pre-visualizaggo |

Coregar hovamante

A e A e

Figura 64 - Visualizar mini-teste

Referendo

E uma actividade que permite inserir uma questdo especifica aos alunos que devem escolher uma entre vérias opgdes

de resposta possiveis, por exemplo:

Para criar um referendo deve, em modo de edigdo, escolher a actividade Referendo. De seguida deverd, na nova janela

gue aparece, introduzir um nome para o referendo, o texto da pergunta, e as opgdes de escolha possiveis.

Referendo TIC

Lj“S(lZpt)LiHNorma\ Lj B 7 U ‘S‘lxz le é{,g@l el
A= [T ds | —beeesw MDOQRB| <@

Pensa ser benéfica a utilizagdo de apoio on-line para a disciplina de TIC?

Caminho: body

Figura 65 - Adicionar referendo
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Scorm (Sharable Content Object Reference Model)

Os scorms sao objectos de aprendizagem compostos por materiais de ensino.
Para fazer um Objecto de aprendizagem (scorm):

Em primeiro lugar é necessario criar paginas web, podendo ser feitas em qualquer editor de paginas html (ex:

frontpage; dreamweaver; etc).

Uma vez tendo as pdginas criadas com os conteldos que pretende, dentro de uma pasta especifica, essa informacgao

tera de ser tratada num programa open source denominado por Reload (www.reload.ac.uk).
Para o fazer siga os seguintes passos:

1) Fazer o download do Reload para o seu computador:

http://www.reload.ac.uk/download/Setup_ReloadEditor202_win.exe

Uma vez instalado o Reload basta abrir o programa e clicar na opgao New que figura sob a forma de uma folha

em branco, e escolher ADL SCORM 1.2 Package.

Ird aparecer uma nova janela onde deverd ir buscar a pasta que contém as paginas web previamente criadas.

Ap0s a escolha, pressione select.

Ao fazé-lo o programa ira associar a sua pasta outros ficheiros, criados automaticamente, e isso sera visivel

através de uma nova janela que aparece.

& Reload Editor:
Fle Edt Tooks Wew Window Help
Dl | @ X[+ % Bodad
¥ SCORM Package - webquest !E
@ Cortert Package Prafile: |SCORM 1.2 Defaul Profile ™
+-il botoes Organizations
-l imagens | Resources
) adlep_roatvip2xsd
avaliacan Hm
) conclusan him
) imscp_roctvt pip2 e
=) imsmaritest <l
imsmd_rootv1 p2p xsd
) ims el xsdl
=) indexc htm
3] introducan htm
processo him
) recursos htm
=) tareta bt
attribute | Value || Manifest
Base \ | The Manifest node of the Content Package cortains
icertifier MAMFEST-3FCC2832-0BFD-326-. | | &l chikl elemerts and ather sub-Manifests.
ersion [
A reusable unit of instruction. Encapsulstes meta-data,
organizations, and resource references

Figura 66 - Ambiente de trabalho do programa Reload Editor
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Seguidamente, clique com o botdo direito do rato em cima de Organizations e seleccione a op¢do Add

Organization.

O préximo passo é arrastar as paginas web criadas e que se encontram do lado esquerdo, para a Organization

que se acabou de adicionar.

Ap0ds a conclusdo desse passo, basta clicar no simbolo do zip que se encontra na barra superior da janela do
Reload Editor. Ird aparecer um aviso com a frase “The object has been modified do you wish to save these

changes”, e dira yes.
Seguidamente, escolha onde pretende guardar o ficheiro zip que o programa cria a partir dos ficheiros

elaborados.

2) Inserir o Scorm criado, no Moodle:

A insercdo do Scorm no Moodle é a segunda parte do processo. Deste modo, o que necessita de fazer é, em

primeiro lugar, adicionar o ficheiro zip a opgao ficheiros do menu Administragao.

O segundo passo é, na opc¢do Adicionar Actividade, seleccionar a opgao Scorm.

13 Abril - 19 Abril (]
& &
1
3 Adicionar urmn recurso M6 Adicionar uma actividade n
Adicionar uma actividade
20 Abril - 26 Abri Dace de Dados O
Farum ff
. Glogsario
@ Adicionar um recurso @ Inquérito )
LAMS
27 Abril - 3 Maio Ligéo 1
A Mini-teste &5
Referan t
@ Adicionar urm recurso W @ ! 3
Trabalho
Wiki
4 Maia - 10 Maig \Workshop El

Figura 67 - Menu actividade Scorm

Ird automaticamente surgir uma nova janela no ecrd, que deverd preencher com os campos pedidos e onde devera ir
buscar, a partir do botdo Escolher ou actualizar um pacote Scorm, o ficheiro zip criado previamente no Reload Editor, e

ja colocado na secgao de ficheiros da plataforma.
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M1 [

S| E=e

Mostrar configuracéo...
_—
Yostrar configuragio

_—

Gravar alteracdes Cancelar

Figura 68 - Adicionar um novo SCORM

No final, pressione no botdo Gravar alteragGes.

O aluno ird ver algo semelhante ao apresentado. A titulo de exemplo o scorm foi denominado por “Webquest”.

13 Abril - 13 Ahbril (I
W webguest

Figura 69 - Resultado final

Ao clicar no titulo o aluno ird visualizar uma pagina semelhante a que se segue. Neste caso especifico s6 é composta por

duas paginas, mas poderia ser composta por mais.

Basta que o aluno seleccione onde diz Visualizar, e depois Iniciar, que poderd aceder aos conteudos criados.

Figura 70 - Visualizar SCORM
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Trabalho

Esta ferramenta consiste na descricdo de uma actividade para ser desenvolvida pelos alunos tais como redacgdes,
criacdo de imagens, relatérios, etc. O professor submete os enunciados de trabalhos e no final os alunos podem, se o

professor assim o desejar, enviar o trabalho, em formato digital, para o servidor.

Podera ainda ser utilizada a facilidade de controlo de datas de entregas no qual é definido o intervalo de aceitacdo dos

trabalhos.

Apods a entrega, o professor podera inserir um comentario e/ou atribuir uma nota para cada trabalho entregue. Apds a
avaliagdo, por parte do professor, o Moodle pode enviar um mail para o aluno sobre a disponibilidade da nota. O

professor pode ainda permitir a re-submissdo de trabalhos para melhoria de classifica¢do.

Os trabalhos podem assumir 3 tipos:

A. Envio de um Unico ficheiro — este tipo de recurso permite, a todos os alunos, enviarem os seus trabalhos para a

plataforma. Pode ser um ficheiro com um documento PDF, uma imagem, uma pagina web, ou qualquer outro ficheiro.

No final o professor pode proceder a avaliagdo on-line dos trabalhos recebidos.

Para criar um trabalho do tipo “Envio Unico de ficheiro” siga os seguintes passos:

1. Clique em Seleccionar uma nova actividade e seleccione a opg¢do Trabalho.

W aticias 2 £xX=® @ Adicianar uma actividade
J& - = Base de Dados
@ Adicionar um recurso ¥ | @|chat
Farurm
23 Margo - 28 Margo Glassario O
= Inguérito &
LAMS .
B Glossério de Informatica = 4 X & & |Ligdo
- Mini-teste
3 Adicionar um recurso ¥ @ |Referendo
|SCORMIAICC |
30 Margo - 5 Abril b | 1
= Wiiki s
Workshop "
@ Adicionar um recurso ¥ @ Adicionar uma actividade » i

Figura 71 - Menu actividade Trabalho

2. Defina os campos Nome do Trabalho e Descrigdo:
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|Trebuchet L§||3(12pt)L§||Normal L§| B 7 U —S—| X, x2| 3 EI@| K Cu
E=E=E=Mn E=EE T —hese OQGE| A

Figura 72 - Adicionar um novo trabalho

3. Defina a Nota maxima a atribuir ao trabalho, a Data de entrega e o Tipo de Trabalho:

100

Erwio de um dnico ficheira ﬂ (2

Envio de urn dnico ficheiro
Texto er-linha
Trabalho de casa

Praximo » Cancelar

Figura 73 - Adicionar um novo trabalho 2

No final pressione em Préximo e Continue.

Procurar...
Enviar este ficheiro

Figura 74 - Pagina enviar ficheiro
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B. Trabalho de Casa — este tipo de trabalho é util quando é realizado fora de Moodle. Os alunos podem ve
do trabalho, mas ndo podem enviar ficheiros. De qualquer forma o professor podera atribuir uma classificagdo ao

alunos do trabalho fisicamente recebido e langar igualmente uma nota.

Exemplo de um trabalho de casa:

Siga todos os passos anteriores e seleccione Trabalho de casa em Tipo de trabalho

Figura 75 - Pagina Trabalho de casa

C. Texto Em-linha — permite a resposta dos alunos como um texto. Com eventuais imagens, tags e HTML incluindo

graficos, como resposta ao trabalho proposto.

O processo de criagdo destas duas ultimas op¢des a diferenca essencial reside na selecgdo da opgao do tipo de trabalho:

Texto em-linha
Envio de urm dnico ficheiro

Texto em-linha

Trabalho de casa
GOELEL

Figura 76 - Adicionar trabalho "Texto em-linha"

Pode testar a execugdo/entrega dos trabalhos simulando a entrada na plataforma de um aluno.

No final é possivel obter o relatério das participagdes, através da opgdo Ver trabalho.
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Wiki

Os Wikis sdo uma coleccdo de paginas interligadas, em que cada uma delas pode ser visitada e editada por qualquer

pessoa.

Workshop

O Workshop é uma actividade onde os alunos podem realizar projectos, em grupo, com a inclusdo da distribuicdo e
organizacgdo de tarefas de avaliagdo. Os alunos podem igualmente proceder a avaliagdo dos trabalhos dos restantes

grupos.

Ao seleccionar-se a opgao Workshop nas Actividades, aparece automaticamente uma janela semelhante a seguinte

(ndo estd completa, aparecem mais elementos do que aqueles que estdo visiveis na imagem):

|Trebuchet @BIQ-S|sz=|g{,g,m_‘|nn
| SiEEE HEs —Pbese | DOO0GE © A

Figura 77 - Adicionar um Workshop

Nota maxima: escala de avaliagdo quantitativa.

Estratégia de classificagdo**: define a forma como a avaliagdo vai ser feita:

Néo classificado: neste modo, os alunos ndo classificam os trabalhos, apenas fazem os seus comentarios.
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O professor, caso pretenda, pode avaliar esses mesmos comentarios sendo esta avaliagdo a base da nota do trabalho. Se o

professor ndo avaliar os comentarios entdo os trabalhos ndo serdo alvo de classificagao.

Acumulativo: este é o modo por omissdo. Aqui, a nota do trabalho decorre da avaliagdo de um conjunto de elementos, cada

um sobre um aspecto em concreto do trabalho. Cada elemento tem trés caracteristicas:
Descrigdo: descrigcdao do aspecto a ser avaliado e dos parametros de avaliagdo.
Escala: escala de avaliagdo tendo em conta o aspecto que se pretende avaliar.
Peso: peso que este elemento de avaliagdo tem na avaliagdo global do trabalho.

Com barras de erro: este método consiste na verificagdo da existéncia ou ndo de determinados items, ou seja, a partida
definimos que um dado trabalho tem que ter presente 46 de 52 n items. O processo de avaliagio ira atribuir a nota Sim ou
a nota Ndo a cada item conforme estes estejam ou nao presentes. A nota final sera calculada em fungao do nimero de

notas Sim e do nimero de notas Nao.
Dependendo da importancia de cada item, eles podem ter diferentes pesos na avaliagdo.

Critério: este é o método mais simples de avaliagdo. Basicamente sdo definidas n expressdes que definem uma escala
qualitativa. A pessoa que estiver a avaliar fa-lo-4 escolhendo uma dessas expressdes. Cada uma das diferentes expressodes

tém um diferente peso.

Rubrica: este modo de avaliagdo é semelhante ao anterior mas aqui o professor divide o trabalho em varias sec¢ées. Em
cada secgdo, a avaliagdo é feita escolhendo-se a expressdo qualitativa de acordo com a apreciagdo que se faz. As notas das

diferentes sec¢Oes definem a nota global da avaliagdo.

Numero de comentdrios, elementos de avaliagdo, faixas de notas, critérios ou categorias numa rubrica: aqui define o nimero de

elementos relacionado com a estratégia de avaliagdo escolhida no campo anterior.

Permitir reenvios: permite ou ndo que os alunos possam submeter mais do que uma avaliagdo. Aqui, o sistema mantém a nota mais

alta de todas as avaliagdes submetidas pela mesma pessoa.

Numero de avaliagGes de exemplos do docente: for¢a o aluno a visualizar um ou mais exemplos que o professor tenha colocado
online. Isto obriga a que o aluno, antes de submeter o seu préprio trabalho, visualize os exemplos e lhe atribua comentarios que

serdo alvo de avaliagdo por parte do professor.
Numero de avaliagées de envios de alunos: define o nimero de trabalhos/projectos que o aluno pode avaliar e comentar.
Auto-avaliagao: permite que o aluno faga a auto-avaliagdo do seu trabalho.

A avaliagdo deve ter consenso: esta opgdo permite que a avaliagdo feita por um aluno esteja sujeita a apreciagdo por parte dos
outros alunos. Se ndo existir consenso o processo de avaliagdo continua até se atingir consenso ou até se atingir a data limite do

trabalho.
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Esconder notas antes de haver consenso: permite mostrar ou ocultar dos alunos as avaliagdes quantitativas que vao se

atribuidas até que se chegue ao consenso (caso a op¢do anterior esteja activada).
Tamanho maximo: limita o tamanho do trabalho/projecto.

Data limite: define a data limite do workshop. Ao ser atingida esta data, as notas sdo mostradas (caso estejam ocultas) e a avaliagdo

paralela termina.

Pressione "Guardar alteragGes". Aparecerd agora um novo painel dependendo do tipo de "Estratégia de classificagdo" que escolheu

no painel anterior.

** Estratégias de avaliagdo
N3o classificado

No painel que aparece para este tipo de avaliagdo surgem caixas de texto "Elemento n" (dependendo do nimero de elementos que
definiu) onde ira colocar o objectivo do comentario, uma vez que no modo "N3o classificado" as avaliagdes terdo como base apenas

comentdrios. A titulo exemplificativo pode colocar numa caixa de texto a frase "Comente a clareza na apresentagdo dos conteuddos".

Comente & clareza na apresentagio dos conteudos

Gravar alteragdes Cancelar

Figura 78 - Pagina elementos de apreciag¢do, resultante da selec¢do estratégias de avaliacdo - Nao Classificado

Note que tem que preencher todos os campos do formulario em acima. Apos clicar em "Gravar alterages" surge o painel de "Gestdo

do trabalho".
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Acumulativo

Este é o método de avaliagdo por omissdo. Preencha o campo "Elemento n" com o mesmo propdsito que vimos no campo anterior.
No campo "Tipo de Escala" seleccione a escala a ser utilizada das varias disponibilizadas. Note que em cada escala do menu "Tipo de

escala", aindicagdo "n pontos" diz respeito ao nimero de elementos da escala e ndo ao peso (pontos) que esta tem na nota.

Comente com clareza na apresentagio dos conteudos

[]

[

1
)
e
Escala SimdM&o com 2 pontos
]
hd

3

Escala SimdM&o com 2 pontos

s

Figura 79 - elementos de apreciag¢do, resultante da selec¢do estratégias de avaliagdo - Acumulativo

Por ultimo, indique no campo "Peso do elemento”, o peso que o respectivo elemento tem na avaliagdo global.

Com barras de erro

Nesta estratégia de avaliacdo cada elemento é avaliado com a escala binaria (Sim/N&o). Depois de preencher os dados relativos a
cada elemento, no fim do painel encontrara uma tabela na qual fara a correspondéncia entre o nimero de respostas negativas

(nimero de items n3o presentes) e a respectiva cotagdo.
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Figura 80 elementos de apreciacao, resultante da selecgdo estratégias de avaliagdo - Com barras de erro

No exemplo em cima, caso ocorram 2 notas "N&do" a cotagdo sera de 10 valores.

Tenha em atengdo as valorizagGes de cada pergunta. A titulo exemplificativo, se tiver 3 elementos de avaliagao e se atribuir ao
primeiro o peso 2, ao segundo peso 1 e ao terceiro peso 1, no caso de uma avaliagdo resultar em resposta negativa no primeiro

elemento, ele contard o dobro das outras, neste caso, contard como duas respostas negativas.

Critério

Neste modo, deve definir as expressGes de avaliagdo e atribuir-lhes uma cotagdo.

O trabalho estd bew estruturado e fundamentado.

100 v

O trabalho cobre todos o3 elementos bésicos.

70 v

O trabalho ndo cobre todos os elementos bésicos.

50 v

Gravar alteracies Cancelar

Figura 81 - elementos de aprecia¢do, resultante da selec¢do estratégias de avaliacdo - Critério
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Exemplo:

Critério 1: O trabalho esta bem estruturado e fundamentado.

Nota sugerida: 100

Critério 2: O trabalho cobre todos os elementos basicos.

Nota sugerida: 70

Critério 3: O trabalho ndo cobre todos os elementos basicos.

Nota sugerida: 50

Rubrica

Este tipo de avaliagdo é semelhante a anterior mas mais abrangente uma vez que permite que cada elemento tenha varias

expressoes.

|

Cowente com clareza s apresentagio de conteddos
w

Pouca clareza [

Rozoavelwente claro s

Bastante claro |
v

Figura 82 - elementos de apreciagdo, resultante da selecgdo estratégias de avaliagdo - Rubrica

Para facilitar a compreensdo do modo de funcionamento deste método tomemos como exemplo a figura em cima.

O "Elemento 1" indica a caracteristica que se prentende avaliar. No campo "Peso do elemento" estd o peso relativo. Depois, em cada

campo "Classificar" colocam-se as varias opgOes de classificagdo. Note que ao campo "Classificar 0" sera sempre atribuida a nota 0. O
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peso do elemento serd dividido pelo nimero de expressdes menos uma (a primeira é nula). Em cima, temos 3 expressdes-e

que significa:
Classificar 0: 0 valores
50 de 52
Classificar 1: 10 valores
Classificar 2: 20 valores

Neste modo tem que definir, no minimo, 2 opgdes.

Copia de seguranca da disciplina.

Para se proceder ao backup de todos os recursos, actividades e ficheiros inerentes a uma determinada disciplina, é
necessario é necessario fazer uma cépia de seguranca. Para isso, basta clicar em Cépia de seguranga no menu

Administragdo.

Desactivar modo
edicao
Configuragies
Editar perfil *
Frofessores
AlUnos

N\

Iy

ot i EEEE
1)

“Restarar — T
Importar

Repor

Relatarios

Perguntas

Escalas

Motas

Ficheiros

Ajuda

Forum para docentes

(11
-3
(1 1]

e (L7 [ R

Figura 83 - Menu Administracao - Copias de Seguranga
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Seguidamente, e através deste novo ecrd que surge pode seleccionar as actividades que pretende copiar e ai

cada uma decidir se pretende, ou ndo, incluir os dados dos alunos presentes em cada actividade.

Figura 84 - Pagina Cépia de seguranga

Se o objectivo for efectuar uma cépia de seguranca deve optar por guardar com os dados do utilizador, se o objectivo
for reaproveitar a definicdo da disciplina para uma outra, uma vez que os alunos inscritos sdo diferentes, deve escolher

a opgdo sem os dados do utilizador.

Ao pressionar o botdo Continue, ird aparecer uma nova janela, onde é apresentado de forma discriminada todos os

elementos que estdo a ser guardados em cdpia de seguranca.

Se tiver optado por realizar uma cépia de seguranga completa guardara toda a informagado respeitante a disciplina, ou
seja, actividades, alunos, trabalhos enviados pelos alunos, intervengdes nos foruns, a totalidade da area de ficheiros,
etc. Se o objectivo for a reutilizacdo do material criado numa disciplina para outra podera optar por efectuar a copia

apenas das actividades, sem a inclusdo dos dados dos alunos.

Em seguida, clique no botdo Continuar, para que o processo da cépia de seguranga prossiga.

Na nova janela que surge no ecr3, aparece no final uma mensagem em que é referido que a Cdpia de seguranca foi

concluida com sucesso.
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Continue
—

Figura 85 - Confirmagdo da copia de seguranga concluida com éxito

Se pretender utilizar o ficheiro criado na cdpia de seguranga para a definicdo de uma outra disciplina, que segue uma
estrutura base semelhante, deverd apenas ter o cuidado de verificar o tamanho do ficheiro criado, pois a plataforma

limita a uma dimens3o de 10MB.

Se o ficheiro criado, com a cépia de seguranca, exceder esse tamanho, deverd optar por copiar todas as actividades,
sem os dados dos alunos, e sem os FICHEIROS DA DISCIPLINA tendo mais tarde de voltar a inserir os ficheiros, na area de

ficheiros, depois da utilizagdo da copia de seguranca.

Esta opgdo de copia de seguranga apresenta-se igualmente Util quando criar um mini-teste, ou qualquer outra
actividade, numa disciplina e pretender que seja utilizada noutra disciplina. Para isso devera seleccionar, aquando a

copia de seguranga, apenas o recurso a copiar, sem a inclusdo dos dados dos alunos.
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Restaurar uma disciplina.

Desactivar modo
edicao
Configuracies
Editar perfil *
Professares
AlUNOS
Grupos
s Copia de seguranca
“— _ i Restaurar _ =2
“

= BB n

Irmportar

Repor

Relatorios

Perguntas

Escalas

Motas

Ficheiros

Ajuda

Farum para docentes

[ 4

L 11}
-3
L11]

e (L0 R

Figura 86 - Menu administragao - Restaurar

Esta opcgdo oferece a possibilidade de restaurar uma disciplina que foi guardada através da op¢do cépia de seguranca.
Deve para isso utilizar o ficheiro criado na cépia de segurancga e que foi armazenado no disco local, disquete, pendrive
ou outro suporte de armazenamentoa. Esta opgdo podera ser especialmente Util para a evitar a necessidade de duplicar
o desenho de uma disciplina quando os conteldos programaticos sdo basicamente os mesmos. Podera igualmente

seleccionar algumas das actividades a repor, ndo sendo portanto necessario repor a totalidade da disciplina.

Para utilizar a cépia de seguranca de uma disciplina para construir outra devera aceder a opgdo Restaurar, surge o

seguinte ecra:

[]

- - - . Seleccionar todos . .
Com os ficheiros escalhidos... v Criar urna pasta - = Erwiar urn ficheiro
—_— Mao seleccionar nenhum —_—
e———————————————————————————————————_

Figura 87 - Pagina ficheiros
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De seguida devera pressionar no botdo “Enviar um ficheiro” e seleccionar o ficheiro compactado (com exte

a copia efectuada anteriormente. Por exemplo, podera ter sido guardada no ambiente de trabalho.

Escolher ficheiro

Procurar em: l@ Ambiente de abalho j Q Ef B -
EOS meus documentos
g O meu computador

Os meus gOs meus locais na rede

documentos re... 5P TIC - Professor
) Mova pasta

Ambiente de
tiabalha

M CP-Actane 72
@ @ frango ¢ camardes
Manual de utilizacdo do Moodle-meu
doucinrf:::tsos 5] MINHAREFLEXAO
&Reload Editor
? B sintese-acta e 72
0 meu #tra_co
computador @WquuEst

<

Osmeus locas  Nome do fcheic |backupint-25032007-0000 [=] gk |
nareds
Ficheiroz do tipo: ITodos o3 ficheiros [7) ;I Cancelar

- |

Figura 88 - Janela seleccionar ficheiro

ApOs seleccionar o ficheiro, deverd pressionar o botdo “Abrir” e, na plataforma, pressionar o botdo “Enviar este

Ficheiro”:

- Seleccionar todos =
Com os ficheiros escokhidos. . ¥
— 30 seleccionar nenhum -
Mo seleccionar nenhum__J

Figura 89 - Restaurar ficheiro

Apds carregar o ficheiro de seguranga na plataforma devera restaurar a copia através da opgdo “Restaurar”, surge o

seguinte ecra:

Figura 90~- Confirmagdo da operagdo




MANUAL DE UTILIZAGAO DO MOODLE

Sera questionado no sentido de confirmar o processo de restauro, pressione Sim e obtera um relatério do rest

efectuado.

Importar dados da disciplina

Esta opgdo é importante na medida em que permite transferir dados especificos de uma disciplina para outra, de forma
eficaz. Por exemplo, no caso de uma determinada disciplina que tem uma arvore de ficheiros algo complexa, esta opcao
permite que se importem esses dados para uma outra disciplina, sem ter necessidade de estar a criar de raiz a arvore de

ficheiros pretendida na nova disciplina.

Tal como nas outras operagdes, para se proceder a importacdo de dados de uma disciplina, basta recorrer aoc menu

Administragdo, e em seguida seleccionar a op¢do Importar dados da disciplina.

ﬂdministraiﬁu -

Desactivar modo
edicao
Configuracies
Editar perfil *
Professares

AlUNOS

Grupos

C0pia de seguranga
Restaurar

Irmportar

Repor

Felatarios
Perguntas

Escalas

Motas

Ficheiros

Ajuda

Forum para docentes

ot oGS BBl

L 11}
-3
L11]

e (L0 R

Figura 91 - Menu administragao - Importar
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Ird aparecer uma janela como a seguinte:

Importar actividades de outra disciplina

Disciplinas que jaleccionei

i Usar esta disciplina i

Importar grupos @

Escolhar |[Procurar.. | Importar grupos

Figura 92 - Pagina Importar actividades

Desta forma, deve proceder-se a seleccdo da disciplina que contém os dados que pretende reproduzir, na opcao

Disciplinas que ja leccionei.

Em seguida ird aparecer uma janela em que pode fazer a triagem dos elementos que pretende reproduzir na nova
disciplina. No caso de pretender transferir sé ficheiros, basta que no final dessa janela coloque um Sim no local onde

refere Ficheiros da disciplina.

Posteriormente, s6 é necessario ir carregando no Continuar para que a operagao seja concluida com sucesso.
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Relatorios de actividades

E possivel verificar através da sua disciplina, as intervengdes que cada aluno efectuou na mesma. Para isso basta

unicamente que, no menu Administragdo seleccione a op¢do Relatdrios.

Desactivar modo
edicao
Configurages
Editar perfil *
Frofessores

Alunos

Srupos

Copia de seguranca
Festaurar

Importar

w Fepor
—_—y

—

“— _| Relatorios 2
e F'_ergﬁnt_as_
Jll Escalas
B Motas
(3 Ficheiros
Ajuda

% Forum para docentes

LG EEESER

Figura 93 - Menu administragdo - Relatérios

Ird surgir-lhe um ecra semelhante ao seguinte:

Escolha as estatisticas de acesso que deseja ver:

Inforrnatica V||Tndns 0s patticipantes VH Haoje, 31 Margo 2007 VHTndas as actividades V||Tndas as acgies v

[ Mostrar estatisticas de acesso ]

Ou examine estatisticas de acesso actual:

Estatisticas de acesso na Ultima hara

Relatdrio de actividade

Madulo de Werpara astrar Mostrar
@l

actividads Escoha.. ¥ atrés|Escoha. v|  soAunes  v|  acgGes|Todas as acches v

Estatisticas

Figura 94 - Pagina relatdrios de Actividades

A partir destas opg¢Oes podera seleccionar, as datas e os participantes que pretende ver.
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